PUCKO OTVORENO UCILISTE CAKOVEC
Kralja Tomislava 52

40 000 Cakovec

OIB: 56770661312

KLASA: 602-07-2022-1/1
URBROJ: 2109-01-2022-12-155
Cakovec, 28.12.2022.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i &lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnatelj Pu¢kog otvorenog uéilista Cakovec donosi:

PROCEDURA NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno druga&ije.

Clanak 2.
Pucko otvoreno uciliste Cakovec ostvaruje sljedece vrste prihoda:
a) Usluge obrazovanja — verificirani i neverificirani programi

Clanak 3.
Za sve prihode navedene u ¢lanku 2. izdaje se radun u trenutku nastanka usluge i to:
a) Usluge obrazovanja — na dan sklapanja ugovora o obrazovanju s polaznikom ili roditeljem
polaznika, izdaje se izlazni ra¢un za uplate na transakcijski raun, a koji se upisuje u Knjigu izlaznih
ratuna

Clanak 4.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

Naziva radnje Tko radnju poduzima Naziv dokumenta Uk zarI; (:lt:l?:lmanje
. Upisnica u .
1.1.Sklapanje ugovora o Tuinik-administrator peogrem/Ugovor o Na pocetku programa
obrazovanju . obrazovanja
obrazovanju
1.2 OVJeFa i potp1sv Ravoatel] Rads Najkz.:tsnl_]e dv?. dana
bezgotovinskog racuna od izrade rauna
4.1, Slanje Tjedan dana nakon
o . " s 5 i & : ovjere osobno
pelzgotovmgkog Tajnik-administrator Knjiga izlaznih rauna ellinenike:il soditeliy
izlaznog racuna polaznika
y " Rekapitulacija

4'2',[ Rt?kaplrll)l%acug : Tajnik-administrator gotovinskih rauna iz | Na kraju radnog dana
(gotoving u blagayni) knjizni¢nog programa




5. Unos podataka u
sustav (knjizenje
izlaznih racuna)

Tajnik-administrator

Knjiga izlaznih rac¢una,
Glavna knjiga

Automatski kod
izrade raduna
/prilikom zaprimanja

potrazivanja/prihoda

stavaka

gotovine u blagajnu

6. Evidentiranje .

P . Knjiga izlaznih ra¢una
naplacenih prihoda i " s s i * .
praenje naplate Tajnik-administrator Glavna]l:;g}{ga, Izvod Tjedno
(analitika) i
7. Utvrdivanje stanja o
dospjelih i nenaplacenih |  Tajnik-administrator Tt Mjeseéno

8. Upozoravanje i
izdavanje opomena i
opomena pred tuzbu

Tajnik-administrator

Opomene i opomene
pred tuZzbu

Tijekom godine

a) Upozoravanje

Tajnik-administrator

Upozoravanje

Tijekom godine

b) Izdavanje opomena

Tajnik-administrator

Izdavanje opomena

Svaka 3 mjeseca

zakonom

¢) Izdavanje opomena Tainik-administrat Izdavanje opomena = Suma c.’d

pred tuZbu Jn o pred tuzbu nepostupanja po
upucenoj opomeni

o .D.OHO.SCHJ e OFHUke © : Odluka o prisilnoj . .

prisilnoj naplati Ravnatelj . N Tijekom godine

oot naplati potraZivanja

potraZivanja

10. Ovrha - prisilna

naplata potraZivanja u Tajnik- Ovrsni postupak kod | 15 dana nakon

skladu s Ovr$nim administrator/odvjetnik javnog biljeznika dono$enja Odluke

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée ovrsni postupak kod javnog

biljeznika kako slijedi:

Naziva radnje Tha raflnju Naziv dokumenta . odlfzunanje
poduzima radnje
Prikupljanje dokumentacije Tajnik- Rejigovodstvens lantion. | iy sorttorodn oa
3 e ili ra¢uni/opomena s ——
za ovréni postupak administrator . zastaru potraZivanja
povratnicom
. Tajnik- HNact prrxrjedloga . Najkasnije dva dana od
Izrada prijedloga za ovrhu i ovrhu Opéinskom sudu ;
administrator e i it pokretanja postupka
ili javnom biljezniku
Ovjera i potpis prijedloga ; Pn! ?leg . OWh.u " Najkasnije dva dana od
Ravnatelj Opc¢inskom sudu ili i .
za ovrhu ; w5 g s izrade prijedloga
javnom biljezniku
Dostava prijedloga za
ovrhu Javnom biljezniku ili Tajnik- Kniiea izlazne poste Najkasnije dva dana od
Op¢inskom sudu administrator 18 P izrade prijedloga
Primitak pravomoc¢nog Tainik
jeSenja od Javnog ol Pravomoc¢no rjesenje
Hsdeiao administator
biljeZnika




Najkasnije 2 dana od

ravomoénom rjesenju

Dostava pravomoc¢nog Tajnik- Py T~ imitk nih
rjeSenja FINA-i administrator s PR Py oo
rjesenja
Naplata potraZivanj g ;
ap & potrazivanja po FINA Pravomocéno rjesenje

Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih u ¢lancima iz ove procedure
(u slu¢aju nemogucnosti naplate temeljem pravomoénih odluka nadleznih tijela, u sludaju kada iznos
potraZivanja obzirom na tro$kove naplate nije isplativ ili drugim sludajevima propisanom zakonom)
potraZivanje se moZe djelomiéno ili u cijelosti otpisati sukladno odluci ravnatelja/ravnateljice.

Clanak 6.

Navedena dinamika poduzimanja mjera za naplatu prihoda ne primjenjuje se kod prihoda navedenih u

¢lanku 2. prihod.

Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavljuje se na mreZnim stranicama U¢ilista.

Ravnatelj
Mario Zamuda

Ha s




