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KAKO DO SVOG
VAUCERA?

Mali vodi¢ za podnoSenje zahtjeva za vauder




Platforma Moj vaucer kroz koju se podnosi zahtjev za dodjeljivanje vaucera
povezana je sa sustavom e-Gradani. Drugim rije¢ima, platformi Moj vaucer
mozete pristupiti jedino s onim podacima kojima pristupate sustavu e-Gradani
(ePass, lozinke generirane kroz mobilnu aplikaciju internet bankarstva).

Slijedite sljedece korake kako bi
uspjesno podnijeli zahtjev!

_ KRENIMO!
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U Google trazilicu upisite: Moj vaucer i odaberite rezultat
koji u sebi sadrzi zeleni logotip.
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Otvorit ¢e Vam se pocetna stranica platforme Moj vaucer.
U gornjem desnom kutu kliknite na gumb ,,Prijava“.

DOBRODOSLI NA MOJ VAUCER!
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Otvorit ¢e Vam se stranica na kojoj potvrdujete odabir prijave na
platformu Moj vaucer kroz sustav e-Gradani.
Kliknite na narancasto polje:
E-GRADANI (NIAS) PRIJAVA ZA KORISNIKE VAUCERA
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Otvara se pocetna stranica sustava e-Gradani. Ponovno u gornjem
desnom kutu odaberite ,,Prijava“
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Stranica koja se otvara nudi nacine kroz koje se mozete prijaviti u
sustav e-Gradani, ovisno o tome koje pristupne podatke koristite
(mobilna aplikacija banke, ePass,...) Odaberite banku ili moguénost
prijave pomocu ePASS korisnic¢kih podataka.

Prijava u sustav e-Gradani
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Odabirom banke, otvara se stranica na kojoj se od Vas traZi unos
pristupnih podataka (serijski broj tokena, jednokratna zaporka, #withKey,
korisnicki broj ili ime, kod za autorizaciju — nazivi variraju ovisno o banci).

Na fotografijama su primjeri za Raiffeisen banku i Privrednu banku

Zagreb.
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Nakon unosa pristupnih podataka, otvara se manji prozor na kojem je
potrebno potvrditi/odabrati da ste to Vi. Ako ste vlasnik/ca obrta ili tvrtke,
na popisu c¢e se prikazati i ime te OIB obrta ili tvrtke.

No, za podnosenje zahtjeva za vaucer potrebno je odabrati iskljucivo
sebe kao fizicku osobu sa svojim vlastitim OIB-om.

Izaberite subjekt

Izaberite subjekt koji Zelite zastupati u sustavu:

Ime i prezime/ OIB

Potvrdite odabir
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Na stranici koja se otvara kliknite ,,Nastavi dalje”.
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Dolazite do dijela registracije u sustavu Moj vaucer. Ako i

imate svoj obrt i sustav Vas prepoznaje kao poslodavca, za

potrebe podnosenja zahtjeva za vaucer uvijek je potrebno
registrirati se kao POSLOPRIMAC.
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Kliknite Registrirajte se!
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Trebao bi Vam se otvoriti obrazac s Vasim podacima (ime,
prezime, OIB), a uz to i jedno prazno polje u koje upisujete
svoju e-mail adresu.

Budite oprezni pri unosu e-mail adrese kako bi ona bila
toc¢na jer na nju dobivate poveznicu kojom potvrdujete
svoju mail adresu za cjelokupnu komunikaciju u procesu
dobivanja i koristenja vaucera!
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@emo dalje!
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Ako ste tocno unijeli svoju e-mail adresu, trebali ste dobiti
poruku u kojoj trebate potvrditi svoju e-mail adresu.

U tekstu e-maila potvrdite plavim slovima napisano
»Potvrdi svoju e-mail adresu®.

Kada to ucinite, potrebno je odjaviti se iz sustava e-Gradani
I ponovno se prijaviti. Dakle, ponavljate postupak prijave
koristeci pristupne podatke Vaseg mobilnog bankarstva.



Kada se ponovno prijavite u sustav e-Gradani, odnosno Moj vaucer,
prilikom prve prijave potrebno je najprije kreirati korisnicki profil.

Prvi korak je potvrda godina.

Klikom potvrdujete da imate navrsenih 15 godina buduci da je to
minimalna dob za koristenje vaucera.

Registracija *

8 Kreiranje ratuna 0 meni Datoteke

Dobrododli | imeilprezime holimo Vas provijerite | nadopunite Vase podatke.

VAZNO: Kako biste mogli koristitl ovu uslugu prije nadopune Vaseg profila | podnodenja zahtjeva
Za dodjelu vaudera molimo Vas izvrsite prijavu u evidenciju Hrvatskog zavoeda za zaposijavanje.
Ova uputa se odnosi na nezaposiens | zaposlene Korisnike te prijavu u evidenciju mao2ete izvrsiti
online ili vzivo. Upute kako uinitl navedeno mozete pronadi na:

= GDPR

@ Potvrdujem da imam navrsenih 15 godina i pribivatam Uviete koristenja i Pravila
privatnosti




Otvorit ¢e vam formular u kojem se vec nalaze neki Vasi osobni
podaci, a neke je potrebno dopuniti (naziv banke, IBAN racuna).

Ako nije unijeta, obavezno dodajte i Vasu e-mail adresu.
Kada popunite i provjerite sve podatke, kliknite ,Nastavi®.

Kreiranje ratuna I:?:y 0 men| Datoteke
Molima uresite e-mall adfesy pulem kope (ete DIt MEOMMACipE 17 Litivd Mo vauder o
cbrad Vadeg zahtjeva. Molimo Vas da popunite obuvesne podatie.

Informacije o menl
Ime Prezime
oB Datum rodenja
spol MBG
EvATSIA aitessen <
" o AU . T —
BAN VASEG RACUNA

Kontakt
Moiites BROJ MOBITELA
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DODATI E-MAIL ADRESU

Stecena kvalifiknciia

UPISATI NAZIV SXOLE ZANIMANJE
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Profil je spreman!

Sada mozemo zatraziti
vaucer



Nakon $to ste stvorili svoj korisnicki profil u sustavu Moj vaucer,
registracija vise nece biti potrebna.

Na naslovnoj strani Vaseg korisnickog profila nalazi se narancasti
gumb ,,+ NOVI ZAHTIEV*.

Pocetak procesa podnosenja zahtjeva za vaucer pocinje klikom na taj

gumb.

IME | PREZIME

= VASA E-MAIL ADRESA
e-mail

%, EBROJ VASEG MOBITELA
mobitel

Dokumenti

Daodatne informacije

Inate koju viestinu 2elite stedi ili usavrsiti | imate ponudu pruzatelja?
Klikom na gumb "+ Novi zahtjev” podnosite zahtjev za vaucerom.

RH

Status Program obrazovanja

° VASA KUCNA ADRESA

adresa

Je i Vam potreban savjet | podréka savjetnika za profesionaino
usmjeravanje HZZ-a prilikom donosen|a odluke o adabiru vjestine koju biste
htjeli razviti ili dodatno wsawrsiti? Saviet | podriku zatraZite klikom na gumb

“Zatraite usmjeravanje”.

Vrijeme podnodenja



Sljedeca stranica koja se otvara sadrzi opcCe uvjete
koriStenja vaucera.
Nakon Sto ih procCitate, pomaknite sadrzaj stranice

potpuno do kraja i kliknite da pristajete na Opce uvjete
koristenja vaucera.

Unesite sve potretine podatice | predajte zahtjev, ili ga spremil

mite | predajte kasnije.

pcal st of all previously completed education and training. whether through formal or non-formal programs)

WK edl 10 previous jobs., relevant 10 the sward of the voucher)
s

Prof 2ics ipriefly desoribe professional intenests and personal characteristics, relevant o the award of the voucher)
Work

Other information relevant to the smgecomant of the spolication: (if & s INFEFAALION 1S Felevant 1 the Astessms

it of the applscation, provide it here)




Idemo dalj
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Sljedeca stranica na vrhu najprije trazi od Vas da

potvrdite, pod materijalnom i kaznenom

odgovornoscu, da niste pripadnik skupine koja nema
pravo na vaucer (umirovljenik, ucenik, student,...)

Financie.
Europsk
Meilien

Sufinancira
Euiropska unija

Unesite sve potrebne podatke | predajte zahtjev, ili ga spremite | predajte kasnije.
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Ne motete pohadati ovaj program?

Opti uvjeti Program obrazovanja O meni Pregled zahtjeva

Izjava

Pod materijalnom | kaznenom odgovoernosdu izjavijujem da:
se ne nalazim v sustavu redovnog odgoja | obrazovanja (uéenik)
S& né nalazim u sustavu visokog oby jai (student, izvanredne studente i polaznike poslijediplomskih studija)
nisam korisnik mirovine prema opéem propisu kojim se vreduje mirovinsko osiguranje, osim korisnika mirovine koji ostvari pravo na invalidsku mirovinu
zbog profesionalne nesposobnosti za rad ili zbog djelomiénog gubitka radne sposabnosti, korisnika obiteljske mirovine kojemu se ta mirovina ne isplacuje
te Korisnika mirovine prema optem propisu Kojim se ureduje mirovinske osiguranje koji rage uz primanje mirovine, uz uvjet da je program obrazovanja
iskljudivo povezan 5 njihovim radnim mjestom
nisam strani radnik iz trecih zemalja[1] koja radi na podrucju Republike Hrvatske na temelju izdane dozvole za boravak i rad ili potvrde o prijavi rada, osim
u swrhu ukljudivanja u program uéenja hrvatskog Kao stranog jezika
nisam zaposlenik driavne ili javne slulbe, a sudjeluje v provedbi obrazovanja putem sustava vaviera

[1] Zemije izvan Evropskog gospodarskog prostora (drzave clanice Evropske unije, Island, Lihtenstajn | Morveska) | Svicarske



Na istoj stranici u nastavku nalaze se
polja traZilice u kojima, nakon
odabira statusa zaposlenosti,

selektirate Zeljeni program ili lokaciju

provedbe.

Zaposlenost

Wi STATUS ZAPOSLEROST)

Zaposiena osoba
po <= OQDABERITE STATUS ZAPOSLENQSTI

—
Dostupni programi
JESTINAG MIESTD
Divlaganje keramikom Cakover
- Cakovec - MEDIMURSKA T
URISITE NAZIV FROGRAMA Minovijan (Cakove) - MEDIMURSKA T~
UPISITE MJESTO | MEDU
Stefanes (Cakover) - MEDIMURSHA PONUDENIM
ODGOVORIMA ODABERITE
Maziv programa Pruzate]] Dostupne lokacije Kategorija programa i FOVEC- MERIMURG KA



Trazilica ¢e vam prikazati sve rezultate prema kriterijima koje ste upisali.

Vazno je odaberete program u onoj ustanovi u kojoj
zelite polaziti program obrazovanja.

Kao primjer, na slici je prikazan odabir programa obrazovanja za
zavarivanje Celika.

Zavarivan|e telika Cakoves - MEDIMURSKA

Prikazujese 1-8od 8

Kategorija
Maziv programa Prudatelj Dostupne lokacije
Programa
PUCKD OTVORENG r_re
UEILISTE CAKOVEC -
“\F-.,_H__HH‘
PUCKD OTVOREND ¢ e

UCILISTE CAKOVEC

SREDMLIA SKOLA
LUDBREG

Vigliich COrica Kutina
B adtka Cakoive Otalc
¢ | SREDMIA SKOLA -
’ ' MNOva Gradetka Cakonec Ostalc




Paonuda

Dodatne informacije

Nakon sto ste odabrali program, sljededi korak je
ucitavanje ponude ucilista u kojoj ¢ete pohadati program
s iskazanom cijenom programa.

Kontaktirajte nas kako bi se informirali o
planiranom pocetku programa. Poslat ¢emo
Vam ponudu za odabrani program koju je
potrebno uditati u sustav Moj vaucer
prilikom podnos$enja zahtjeva.
U sluéaju da jo$ nemamo definiran datum
a pocetka, ukljucit ¢emo Vas u na$ sustav
predbiljeZbi i pravovremeno Vas kontaktirati.




U nastavku je dalje potrebno popuniti prazna
polja s podacima o Vasem prethodnom
obrazovanju i radnom iskustvu te motivaciji za
upis u odabrani program obrazovanja.

Dodatne informacije

Ukratko napisite zasto zelite

upisati program i kako ¢e vam
zavrSetak programa pomodi u
daljnjem radu, zaposljavanju ili
razvoju novih znanja.




Na sljedecoj stranici Ce Vas traziti da uCitate
skenirane dokumente koji su potrebni za upis u
program obrazovanja: osobnu iskaznicu, svjedodzbu
i zivotopis te druge dokumente ovisno o programu
(potvrda lijeCnika medicine rada, vozacka dozvola,
sanitarna iskaznica itd.).

Kada je zahtjev podnesen, na Vasu e-mail adresu
stize potvrda.
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| to je to!
Vi ste svoj dio posla napravili.

Sada se ukljucuje savjetnik/ca iz nadleznog HZZ-a koji
pregledava Vas zahtjev. Ako je sve u redu, vaucer se
odobrava i potrebno je najprije unijeti datum pocetka. Nakon
toga savjetnik/ca izraduje Ugovor o dodjeli vaucera kojeg ce
biti potrebno preuzeti iz svojeg korisnickog profila u sustavu
Moj vaucer, potpisati ga i ponovno uditati.



Ne zaboravite - ako bilo gdje
zapne, tu smo!

Impressum
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